
ภาระงานหมวดบริการซ่อมบ ารุงและสถานทีท่ั่วไป  (นายโสธร เดชนครินทร)์ 

 
1. จัดท าฐานข้อมูลด้านสถานที่และซ่อมบ ารุง  
2.  จัดท าฐานข้อมูลด้านไฟฟ้า แอร์ โทรศัพท์  วงจรปิด โสตทัศนูปกรณ์  
3.  จัดท าฐานข้อมูลด้านการดูแลรักษาความสะอาด  
4.  จัดท าฐานข้อมูลด้านภูมิทัศน์ และดูแลบ ารุงรักษาสถานที่  
5.  จัดท าฐานข้อมูลระบบและการบ ารุงรักษาเครื่องปรับอากาศ ในส่วนส านักงานเลขานุการ 
     คณะฯ  
6.  จัดท าฐานข้อมูลระบบและการบ ารุงรักษาเครื่องส ารองไฟฟ้า  
7.  จัดท าฐานข้อมูลการบ ารุงรักษาอาคารสถานที่  
8.  จัดท าฐานข้อมูลและค านวณการใช้ไฟฟ้า-น  าประปาของบริษัท/ร้านค้า  
    ที่ใช้ไฟฟ้า-น  าประปา ของคณะฯ  
9.  จัดท าฐานข้อมูลโสตทัศนูปกรณ์  อุปกรณ์ภายในห้องเรียน/ห้องประชุมทั งหมด  
10. จัดท าฐานข้อมูลและสถิติงานบริการซ่อมบ ารุงต่างๆ ทั งหมด 
11. จัดท าฐานข้อมูลระบบการบ ารุงรักษาระบบโทรศัพท์ของคณะฯ  
12. จัดท าฐานข้อมูลระบบและการบ ารุงรักษากล้องวงจรปิดของคณะฯ  
13. จัดท าฐานข้อมูลระบบและการบ ารุงรักษาน  าดิบของคณะฯ  
14. จัดท าฐานข้อมูลและการซ่อมแซมบ ารุงรักษารถยนต์,รถจักรยานยนต์ของคณะฯ  
15. จัดท าฐานข้อมูลวัสดุและอุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัยในพื นที่คณะฯ  
16. จัดท าฐานข้อมูลวัสดุและครุภัณฑ์ของหน่วยอาคารสถานที่ฯ  
17. จัดท าฐานข้อมูลระบบและการบ ารุงรักษาเครื่องกรองน  าดื่มในพื นที่คณะฯ  
18. ควบคุมดูแลการท างานหมวดบริการซ่อมบ ารุงและสถานที่ทั่วไปให้เป็นไปตามแผน 
    ปฏิบัติงานประจ าปีที่ได้ก าหนดไว้ 
19. ประสานงานการจัดท าระบบแจ้งซ่อมออนไลน์  
20. ดูแลและพัฒนาเว็บไซต์หน่วยอาคารสถานที่ฯ  
21. สืบราคาวัสดุ อุปกรณ์ งานซ่อมบ ารุง เสนอขออนุมัติจัดซื อ/จัดจ้าง และประสานงานกับ 
     หน่วยพัสดุเรื่องจัดซื อ/จัดจ้าง 
22. รายงานความคืบหน้างานต่าง ๆ ภายในหน่วย ให้บุคลากรในคณะฯ ทราบ 
23. ท าหน้าที่ผู้ช่วยหัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่ฯ ด้านจัดการระบบบริการ 
24. งานอ่ืนๆ ที่ได้รับมอบหมาย 


